Рекомендации по настройке функционала подачи Заявки на добавление/изменение сертификата Электронной подписи.
Для стабильной и корректной работы в системе «Web-торги-КС»  необходимо добавить адрес gostorgi.tver.ru в список «Надежные узлы» и в список веб-узлов, имеющих разрешение на использование всплывающих окон.  Также необходимо разрешить элементы ActiveX и модули подключения Internet Explorer и установить параметры для автоматической загрузки файлов. Для этого необходимо перейти к вкладке «Безопасность» формы «Свойства обозревателя», нажать кнопку [Другой] и в появившейся форме «Параметры безопасности» найти элементы ActiveX и выбрать «Разрешить» для всех элементов ActiveX(Рисунок 1), в разделе «Загрузка», в пункте «Автоматические запросы на загрузку файлов» установить флаг в пункте «Включить» (Рисунок 2).
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Рисунок 1. Настройка разрешений веб-браузера Рисунок 2. Установка параметра загрузки файлов

Для стабильной и корректной работы в системе «Web-торги-КС»  в других браузерах (Спутник, Firefox,Yandex и.т.д) адрес gostorgi.tver.ru нужно добавить в список веб-узлов, имеющих разрешение на использование всплывающих окон. Для браузера Yandex, Спутник, Chrome итп требуется установить дополнительно расширение который можно скачать по ссылке  https://chrome.google.com/webstore/detail/npxcrypt-extension/cinbbhdcfmieecfcfbchhipanhahhonb/related

Это расширение будет работать будет работать совместно с плагином Xcrypt, который система попросит установить, если он еще не установлена на вашем рабочем месте Рисунок 6.
Для электронного документооборота в системе WEB-Торги-КС необходимо использовать электронную подпись выданную Федеральным казначейством Тверской области. Наличие электронной подписи требуется на рабочем компьютере (сама электронная подпись и КриптоПро CSP. В случае, если электронную подпись необходимо указать у существующего пользователя – необходимо сформировать «заявку на добавление сертификата»
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Рисунок 3. Документ «Заявка на добавление сертификата»
В открывшейся вкладке списка документа необходимо нажать на кнопку «Создать»
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Рисунок 4 Создание «Заявки на добавление сертификата»

В открывшейся форме необходимо по кнопке  [image: image5.png]


 открыть выпадающее окно и поле «пользователь» выбрать сотрудника по которому формируется заявка на добавление сертификата(рисунок 9), в поле «должность системная» указать формализованную должность сотрудника «руководитель», так как для подписи документов в системе «Web-торги-КС» используется подпись руководителя учреждения. В поле «сертификат»  из списка необходимо выбрать сертификат подписи, которая будет использоваться данным пользователем (рисунок 10). 
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Рисунок 5. Электронная форма «Заявке на добавление сертификата»
Если вместо списка сертификатов открылась форма указанная ниже, необходимо установить плагин XCrypt. Для этого необходимо нажать на одну из ссылок(exe)Скачайте/(zip)Скачайте
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Рисунок 6. Окно о необходимости установки плагина и ссылки на загрузку файла для установки.

Запустить от имени администратора загруженный файл (рисунок 7)
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Рисунок 7. Запуск файла установки плагина от имени администратора

После чего, отобразится окно об успешной установки плагина.
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Рисунок 8. Успешная установка плагина
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Рисунок 9. Выбор логина в «Заявка на добавление сертификата»
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Рисунок 10. Выбор сертификата Электронной подписи
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Рисунок 11 Заполненная Электронная форма «Заявка на добавление сертификата»
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Рисунок 12. Готовая «Заявка на добавление сертификата»
После создания «Заявка на добавление сертификата»  будет рассмотрена администратором системы.
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Рисунок 13. «Заявка на добавление сертификата»  подтвержденная администратором системы
